PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ W OZIMKU,
OBOWIAZUJACE W REZIMIE SANITARNYM
Z UWAGI NA EPIDEMIE SARS-COVID19

Na podstawie §13 ust. 3 Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéow w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz. U z 2020 r. poz. 792) w zwiqzku z §4d Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r.
poz. 410, poz. 492, poz. 595, poz.642, poz.780), Rekomendacji GIS, MZ i MEN dotyczacych
procedur dziatania poradni psychologiczno-pedagogicznych dla dzieci i mtodziezy w zakresie

zapobiegania COVID-19, ustala sie co nastepuje:

§1
W okresie od 18 maja 2020 r. do odwotania Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna
w Ozimku, zwana dalej ,Poradnia” wykonuje swoje zadania z uwzglednieniem obowigzujgcych
ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii, zwanym dalej ,,okresem
epidemii.”

§2
W okresie epidemii sprawy administracyjne adresowane do Dyrektora i Rady Pedagogicznej,
nalezy kierowac do Sekretariatu Poradni w formie elektronicznej na adres ppp.ozimek®@interia.pl,
w formie papierowej pocztg tradycyjng (ul. Czstochowska 31, 46-040 Ozimek) lub kontaktowac sie
telefonicznie pod numer 77/4651-254.
Dyrektor kontaktuje sie z rodzicami i interesantami zdalnie, korzystajac z poczty elektroniczne;j:
e-mail na adres: ppp.ozimek@interia.pl lub telefonicznie pod numerem 77/4651-254.
Dyrektor przyjmuje skargi i wnioski ztozone za posrednictwem poczty elektronicznej lub

telefonicznie (ppp.ozimek@interia.pl, 77/4651-254).

Ponadto do kontaktu z poradnig obowigzujg numery telefondw oraz adresy mailowe specjalistow
zatrudnionych w poradni:

PSYCHOLODZY:

anna.michalskal993@02.pl

tel.: 783 439 819


mailto:ppp.ozimek@interia.pl

karina.kurda.pppozimek@gmail.com

tel.: 607 744 610

glonekcelina@gmail.com

tel.: 667 248 304

PEDAGODZY:

aprzybytniowska@gmail.com

tel.: 606 207 395

iwona.namyslak.ppp.ozimek@interia.pl

tel.: 697 321 262

kwiatkowska_katarzyna@interia.pl

tel.: 604 155 156

LOGOPEDZI:

logopedia0202 @gmail.com

Tel.: 600 151 691

alicjabakalorz@o2.pl

tel.: 664 458 722

Wzory drukéw (np. Wniosek do PPP, Wniosek — zindywidualizowana $ciezka ksztatcenia, Klauzula
informacyjna RODO, Zaswiadczenie lekarskie — zindywidualizowana $ciezka ksztatcenia, Opinia dla
PPP dotyczgca ucznia starajgcego sie o zindywidualizowang Sciezke ksztatcenia, Zgtoszenie do PPP)
znajduja sie na stronie internetowej poradni http://www.pppozimek.pl/ w zaktadce Do pobrania.
Rada Pedagogiczna Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Ozimku, moze podejmowa¢ dziatania

w ramach swoich kompetencji za posrednictwem $rodkédw komunikacji elektroniczne;.

§3
Szczegotowe procedury dziatania Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Ozimku dla dzieci
i mtodziezy:

Cel wdrazanych procedur w zakresie zapobiegania COVID-19:

e Zwiekszenie bezpieczenstwa pracownikdw oraz oséb korzystajgcych z dziatalnosci poradni.
e Ograniczenie liczby kontaktow miedzyludzkich na terenie poradni w celu zminimalizowania
ryzyka zakazenia.

|. Zapewnienie bezpieczenstwa osobom przebywajacym na terenie Poradni _poprzez wdrazanie

dziatan reorganizacyjnych i technicznych:

e W Poradni przyjmowane s3 tylko osoby zdrowe, bez objawéw chorobowych sugerujgcych

chorobe zakazng. Rodzic, opiekun, petnoletni uczen przy ustalaniu terminu wizyty



w poradni sg informowani, ze do placéwki nie mogg przychodzi¢ osoby chore,

przebywajgce na kwarantannie ani w izolacji domowej.

Organizacja pracy w placéwce zapewnia utrzymanie rekomendowanej odlegtosci pomiedzy

pracownikami wynoszacej co najmniej 1,5 m.

Preferowany jest kontakt telefoniczny oraz mailowy miedzy pracownikami w celu

ograniczenia do niezbednego minimum spotkan i narad wewnetrznych.

Wizyty klientow s3 umawiane na konkretng date i godzine, z podaniem niezbednych

informacji, w tym ze na wizyte/porade klienci powinni sie stawic¢ nie wczesniej niz 5 min.

przed wyznaczong godzing. Grafik przyjmowania klientéw utozony jest tak, aby nie
doprowadzaé do gromadzenia sie 0séb przed wejsciem do budynku.

Nalezy kontrolowac przestrzeganie obowigzku zakrywania na terenie Poradni ust i nosa

przez pracownikow, klientdéw i inne osoby z zewnatrz, z wytgczeniem:

1) dziecka do ukoniczenia 4. roku zycia;

2) osoby, ktéra nie moze zakrywac ust lub nosa z powodu stanu zdrowia, catosciowych
zaburzen rozwoju, zaburzen psychicznych, niepetnosprawnosci intelektualnej w stopniu
umiarkowanym, znacznym albo gtebokim lub osoby majgcej trudnosci w samodzielnym
zakryciu lub odkryciu ust.

Dzieci/uczniowie przyjmowane sg w gabinetach, w ktérych powierzchnia nie jest mniejsza

niz 4 m2 na osobe. Powierzchnie wylicza sie z uwzglednieniem mebli oraz sprzetéw, ktdre

sie w niej znajduja.

Z gabinetdw sg usuniete dywany i inne miekkie akcesoria.

Kazde pomieszczenie wyposazone jest w Srodki do dezynfekcji.

Po kazdej wizycie wszystkie dotykane powierzchnie sg dezynfekowane, a gabinet jest

wietrzony przez co najmniej 15 min.

Osoby przyjmowane sg zobowigzane do posiadania i korzystania w trakcie pobytu

w _Poradni z wiasnych dtugopisdw i innych przyboréw, o czym sg informowani w trakcie

umawiania na wizyte.

Narzedzia uzywane przez dziecko w procesie diagnostycznym podlegajg kazdorazowo
dezynfekc;ji.

Wszystkie zuzyte jednorazowe Srodki ochrony osobistej wyrzucane sg do zamykanych,
wytozonych workiem foliowych koszy znajdujagcych sie w wyznaczonym miejscu.
W tazienkach oraz w kazdym pokoju znajdujg sie w widocznym miejscu instrukcje

bezpiecznego zaktadania i zdejmowania rekawiczek.



Wytyczne dla pracownikow:

Jezeli nie jest mozliwe zachowanie wymaganych odlegtosci pomiedzy pracownikami przy
wykonywane] czynnosci, stosownie do jej charakteru pracownicy stosujg $rodki ochrony
osobistej, takie jak: maseczki, przytbice, rekawiczki jednorazowe.

Podczas kaszlu i kichania nalezy zakryé usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg — zuzyta
chusteczke nalezy jak najszybciej wyrzucié¢ do zamknietego kosza i umy¢ rece.

Podczas wykonywania obowigzkéw wymagajacych bezposredniego kontaktu z dzieckiem
nalezy nosi¢ ostone nosa i ust, maseczke, ewentualnie przytbice oraz rekawice ochronne.
Zatozenie tylko przytbicy bez maseczki jest uzasadnione w sytuacji, kiedy w punkcie
kontaktowym znajduje sie przegroda oddzielajaca lub wymaga tego rodzaj prowadzonych
zaje¢, np. z osoba gtuchoniemg, podczas badania logopedycznego (decyzja
i odpowiedzialnos¢ osobista diagnosty).

Zaleca sie wytaczenie z uzycia na czas epidemii narzedzi diagnostycznych wielokrotnego
uzytku, ktére nie mogg zosta¢ poddane czyszczeniu i dezynfekciji.

Nalezy zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od zewnetrznych rozméwcéw — rekomendowane sg
2m.

Wymagane jest regularne, czeste i doktadne mycie rgk wodg z mydtem zgodnie z instrukcjg
znajdujacy sie przy umywalce i dezynfekowanie osuszonych dtoni srodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%), w tym kazdorazowo przed zajeciami.

Kazdy pracownik osobiscie dezynfekuje swoje maseczki wielorazowego uzytku i przytbice.
Kazdy pracownik posiada w swoim pokoju wyznaczone miejsce na potozenie uzywanej
maseczki i przytbicy. Po kazdym uzyciu nalezy to miejsce zdezynfekowac.

Nalezy unika¢ dotykania dtornmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

Nalezy dotozyé wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegdlnie
po zakoriczonym dniu pracy. Nalezy pamieta¢ o oczyszczeniu i dezynfekcji powierzchni

dotykowych, jak np. stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wtgczniki Swiatet czy biurka.

Il. Przestrzen komunikacyjna/ogélnodostepna.

W Poradni zainstalowane sg pojemniki z preparatem dezynfekcyjnym, w tym przy wejsciu/
wyijsciu.

Wymagane jest regularne wietrzenie pomieszczen.

W Poradni zwiekszona jest czestotliwos¢ czyszczenia i dezynfekcji, ze szczegdlnym
uwzglednieniem toalet, uchwytéw, poreczy klamek.

Klienci mogg korzystac tylko z wyznaczonych toalet.



e Toalety wyposazone sg w dozowniki z ptynem do mycia ragk oraz jednorazowymi
recznikami, a przy umywalkach umieszczone sg instrukcje dotyczace:
a. mycia rak,
b. dezynfekgji rak,
c. zdejmowania i zaktadania rekawiczek,

d. zdejmowania i zaktadania maseczki.

§4
W zwigzku z przywrdceniem z dniem 4 maja br. dziatalnosci Poradni, aby umozliwi¢ realizacje
zadan zwigzanych w szczegdélnosci z wydawaniem orzeczen o potrzebie ksztatcenia specjalnego,
potrzebie zajeé rewalidacyjno-wychowawczych, nauczania indywidualnego oraz opinii: o potrzebie
wczesnego wspomagania rozwoju, zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia, odroczenia realizacji
obowigzku szkolnego i dojrzatosci szkolnej, opinii na egzaminy zewnetrzne umozliwia sie rodzicom
dzieci i mtodziezy terminowe uzyskanie ww. dokumentdéw niezbednych do organizacji ksztatcenia
i wsparcia w nowym roku szkolnym m.in. poprzez wyznaczenie posiedzen zespotéw orzekajgcych
oraz zespotéw zadaniowych adekwatnie do biezgcych potrzeb.
Szczegotowe procedury dotyczace prowadzenia diagnozy:
USTALENIA OGOLNE:
W zwigzku z przywrdceniem mozliwosci dziatania poradni psychologiczno-pedagogicznych w trybie
pracy stacjonarnej oraz realizacji zadan zwigzanych w szczegdlnosci z wydawaniem orzeczen
o potrzebie ksztatcenia specjalnego, potrzebie zajeé rewalidacyjno-wychowawczych, nauczania
indywidualnego, opinii: o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoiju, zindywidualizowanej Sciezki
ksztatcenia, odroczenia realizacji obowigzku szkolnego, dojrzatosci szkolnej, opinii na egzaminy
zewnetrzne informujemy, ze przy organizacji pracy Poradni uwzgledniamy przepisy dotyczace
ograniczen, nakazéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii.
DIAGNOZA
1. Dokumentacje na diagnoze (wniosek, zaswiadczenie lekarskie, opinie z przedszkola lub szkoty
itp.) nalezy przynosi¢ osobiscie do Poradni. Przekazanie dokumentacji nastepuje wytgcznie
podczas spotkania z wyznaczonym specjalist, w wcze$niej umowionym terminie. Na
spotkania nalezy stawiac sie punktualnie. Szczegétowe zasady dotyczace spotkania zostang
kazdorazowo podane podczas rozmowy telefoniczne;j.

2. Wzory drukéw znajdujg sie na stronie internetowej Poradni http://www.pppozimek.pl/

w zaktadce Do pobrania.


http://www.pppozimek.pl/

3. Pierwszenstwo majg wnioski dotyczace orzeczen, nauczania indywidualnego, opinii
0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka, odroczenia obowigzku szkolnego,
zindywidualizowanej Sciezki ksztatcenia lub inne zgodnie z analizg specjalistow Poradni.

4. Pracownik Poradni w rozmowie telefonicznej z rodzicem/prawnym opiekunem
dziecka/petnoletnim uczniem informuje go o organizacji pracy Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Ozimku w okresie epidemii zwigzanej z COVID19 oraz przeprowadza z nim
ankiete wstepnej kwalifikacji.

5. W Poradni diagnozowane sg tylko osoby zdrowe, bez objawéw chorobowych sugerujacych

chorobe zakazng, nie przebywajgce na kwarantannie ani w izolacji domowe;j.

6. Po przybyciu do placéwki rodzic/opiekun prawny/petnoletni uczenn wypetnia ankiete
aktualizacyjng, potwierdza zapoznanie sie z ww. procedurami oraz podpisuje zgode na
badanie.

7. Brak wyrazenia zgody (warunki badania, stosowanie srodkéw ochronnych) jest jednoznaczny z
odmoéwieniem zgody na badanie.

8. W celu unikniecia zbyt dtugiego przebywania na terenie placowki rodzic z dzieckiem proszony

jest o punktualne stawienie sie na uméwiona godzine.

9. Wskazane jest by dziecko umdéwione na diagnoze logopedyczng byto zaopatrzone w przytbice,
natomiast na diagnoze psychologiczng i pedagogiczng w maseczke ochronng. Konieczne jest
by miato wiasne przybory (dtugopis, otdwek, kredki, linijke).

10. Dziecko umdwione do badan pozostaje ze specjalista w gabinecie. Dopuszczalna jest
obecnos¢ jednego rodzica/opiekuna prawnego w przypadku dzieci matych (ponizej 3 r.z.),
niepetnosprawnych, niesamodzielnych, wymagajacych bezposredniej obecnosci rodzica.

11. Wywiad, omdwienie wynikéw badania z rodzicami prowadzony jest telefonicznie lub
online.

12. Odwotanie terminu wizyty diagnostycznej w Poradni odbywa sie telefonicznie pod

numerem 77/4651-254,

§5
Dyrektor z zastosowaniem obowigzujgcego dystansu przestrzennego 2 m dla oséb korzystajgcych
z ustug Poradni, ustala maksymalng liczbe oséb jaka moze przebywaé w pomieszczeniach Poradni
przeznaczonych na wykonanie zadan Poradni z udziatem dzieci, mtodziezy, rodzicow
i interesantow (2, maksymalnie 3 w gabinecie — w tym diagnosta i dziecko, w szczegdlnych

przypadkach rodzic lub opiekun prawny dziecka).



Dyrektor dostosowuje plan zaje¢ i dziatan diagnostycznych do mozliwosci lokalowych Poradni.

Tygodniowy rozkfad zaje¢ moze ulegac zmianie.

§6

W_Poradni przyjmowane s3g tylko osoby zdrowe, bez objawédw chorobowych sugerujgcych

chorobe zakazng. Do placéwki nie mogg przychodzi¢ osoby chore, przebywajgce na kwarantannie
ani w izolacji domowej.

Rodzic/opiekun prawny przyprowadzajacy dziecko/ucznia na badanie, podczas diagnozy przebywa
poza budynkiem Poradni.

Osoby przyprowadzajgce i odbierajgce dzieci zobowigzane sg do zakrywania ust i nosa, noszenia
rekawiczek ochronnych oraz zachowania 2m dystansu w stosunku do innych oséb przebywajgcych
w tym otoczeniu.

Na terenie Poradni pracownicy, klienci i inne osoby z zewnatrz zobowigzani sg do przestrzegania
obowigzku zakrywania ust i nosa, z wyftgczeniem:

a) dziecka do ukonczenia 4. roku zycia;

b) osoby, ktéra nie moze zakrywac ust lub nosa z powodu stanu zdrowia, catosciowych zaburzen
rozwoju, zaburzen psychicznych, niepetnosprawnosci intelektualnej w stopniu umiarkowanym,
znacznym albo gtebokim lub osoby majgcej trudnosci w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust.
W pomieszczeniach ogdlnodostepnych Poradni i w toaletach umieszczone sg instrukcje dotyczgce
mycia rak, dezynfekcji rak, prawidtowego zaktadania i zdejmowania rekawiczek, zaktadania

i zdejmowania maseczki.

§7
Na tablicach informacyjnych dostepne sg plakaty informacyjne opracowane przez Ministerstwo
Zdrowia zawierajgce pouczenia jak nalezy postepowac¢ w przypadku stwierdzenia objawow
zakazenia COVID-19, a takze numery telefondw instytucji, z ktérymi nalezy sie kontaktowad.
W przypadku zidentyfikowania osoby posiadajacej symptomy zakazenia COViD-19 obowigzujq
nastepujace procedury postepowania:
Procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia koronawirusem pracownika
e Pracownicy Poradni powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia
niepokojgcych objawéw nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu
i skontaktowal sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem
zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112

i poinformowaé, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.



Zaleca sie biezgce $Sledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostepnych na stronach:

< https://gis.gov.pl/

*

X https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujgcych przepiséw prawa.
W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujacego swoje zadania na stanowisku pracy
niepokojgcych objawdéw sugerujgcych zakazenie koronawirusem nalezy niezwtocznie
odsung¢ pracownika od pracy i odesta¢ transportem indywidualnym (wfasnym lub
sanitarnym) do domu, a jesli jest to niemozliwe, pracownik powinien oczekiwa¢ na
transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w ktéorym mozna go czasowo odizolowaé od
innych osdb.

W przypadku, gdy nie ma mozliwosci przeznaczenia odrebnego pomieszczenia dla osoby
podejrzanej o zakazenie, nalezy wydzieli¢ miejsce, w ktérym osoba ta bezpiecznie poczeka
na transport w odlegtosci min. 2 m od pozostatych osoéb.

Nalezy wstrzymaé przyjmowanie interesantéw, powiadomi¢ wtasciwg miejscowo
powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowaé sie $cisle do wydawanych
instrukcji i polecen.

Zaleca sie ustalenie obszaru, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik,
przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami gabinetu, oraz
zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty).

Rekomenduje sie stosowanie sie do zaleced panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage

zaistniaty przypadek.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u klienta zakazenia koronawirusem

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, takich jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren
obiektu. Powinna zosta¢ poinstruowana o koniecznosci jak najszybszego zgtoszenia sie do
najblizszego oddziatu zakaznego w celu konsultacji z lekarzem oraz udania sie tam wtasnym
transportem lub zadzwonieniu pod numer 999 albo 112.

Zgtoszenie incydentu do kierownictwa obiektu, aby umozliwi¢ obstudze ustalenie obszaru,
w ktoérym poruszata sie i przebywata osoba podejrzana o zakazenie, przeprowadzenie
rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami obiektu oraz zdezynfekowanie powierzchni
dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

Ustalenie listy pracownikéw, dzieci oraz innych oséb z zewngatrz obecnych w tym samym

czasie w czesci/czesciach obiektu, w ktérych przebywat uzytkownik, i zalecenie stosowania


https://gis.gov.pl/

sie do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie https://gov.pl/

web/koronawirus oraz https://gis.gov.pl/, odnoszacych sie do oséb, ktére miaty kontakt z

zakazonym.
W przypadku stwierdzenia zakazenia COVID-19 u osoby, ktéra przebywata na terenie Poradni
zastosowanie majg wytyczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepne na stronie

gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszace sie do osdb, ktére miaty kontakt z zakazonym.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18 maja 2020 r.

Zarzadzenie podlega opublikowaniu na stronie internetowej http://www.pppozimek.pl/.

Za utrudnienia podyktowane troskg o zdrowie Paninstwa i Panstwa dzieci
i pracownikdw poradni - przepraszamy!
Zapewniamy, ze dotozymy wszelkich mozliwych staran, aby wizyta

w Poradni byta bezpieczna.

BADZMY ODPOWIEDZIALNI,

GDYZ TYLKO TAKA POSTAWA STWARZA SZANSE

UNIKNIECIA ZAKAZENIA KORONAWIRUSEM !



https://gis.gov.pl/
https://gov.pl/web/koronawirus
https://gov.pl/web/koronawirus

